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Medizinische Assistenzberufe
Alle WIFI-Ausbildungen auf einen Blick

www.tirol.wifi.at/med-assistenz WIFI Tirol


http://tirol.wifi.at/deutsch-medizin

Ausbildung zur
Medizinischen
Verwaltungsfachkraft

Die Ausbildung zur Medizinischen Verwaltungs-
fachkraft ermoglicht den Einstieg in einen krisensi-
cheren Beruf im Gesundheitswesen. Und einen
zweiten Lehrabschluss als Biirokauffrau bzw. Biiro-

kaufmann

ngagierte und kompetente Mitarbeiterin-
E nen in sozialen Berufen und im Gesund-

heitswesen sind gefragter denn je. Im
Lehrgang zur Medizinischen Verwaltungsfach-
kraft legen Sie den Grundstein fur die Arbeit in
Spitdlern, Ambulatorien, Ordinationen, Labors,
Kuranstalten und sonstigen medizinischen Ein-

richtungen.

Medizinische Verwaltungsfachkraft

Die Ausbildung im Lehrgang umfasst Medizin,
Blroorganisation, Rechnungswesen und Lohn-
verrechnung. Sie lernen auferdem, in Verwal-
tungsbereichen von Krankenanstalten sowie
Arztpraxen zu arbeiten, absolvieren den ECDL
Advanced und feilen an lhren Soft Skills. In
einem vierwochigen Praktikum wenden Sie
das Gelernte in der Praxis an und sammeln
Erfahrungen.
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Die Teilnehmerlnnen des Lehrgangs schlie-
Ben als Medizinische Verwaltungsfachkréfte ab.
Auferdem kénnen sie direkt zur Lehrabschluss-
prifung  Birokauffrau/Birokaufmann  antre-
ten. Doch damit nicht genug: Als Absolvent des
Lehrgangs steht lhnen die Moglichkeit offen, mit
einem Aufbaumodul zur Ordinationsassistenz
auch diesen Abschluss zu erwerben.

Ziel

Die Ausbildung soll Sie fachlich fundiert mit ei-
nem breit geficherten Grundlagenwissen fiir ei-
ne berufliche Tatigkeit in 6ffentlichen und priva-
ten Krankenanstalten, Sanatorien, REHA- bzw.
Kurbetrieben, selbststindigen Ambulatorien,
arztlichen Ordinationen und sonstigen medizi-
nischen Instituten oder Einrichtungen vertraut
machen und auf die Anforderungen in medizini-
schen Berufsfeldern vorbereiten.

www.tirol.wifi.at/med-assistenz



Zielgruppe

Berufsein- und Umsteigerinnen, Wiedereinstei-
gerlnnen, die eine fachliche Basisausbildung fiir
eine neue Berufslaufbahn absolvieren wollen

Voraussetzungen

¢ Sehr gute Kenntnisse der deutschen
Sprache (Niveau B2)

* PC-Tastaturbeherrschung

e Erfolgreiches Aufnahmegesprach und
Aufnahmetest

* 9. Schulstufe erfolgreich abgeschlossen

¢ Mindestalter 18 Jahre

e Gesundheitliche Eignung (arztliches
Attest), Vertrauenswiirdigkeit (Strafregis-
terauszug)

¢ Einverstandniserkldrung des Dienstge-
bers bzw. Meldung beim AMS inkl. Mel-
dung eines Praktikumsplatzes

Praktikum

Am Ende des Lehrgangs ist ein 4-wochiges Prak-
tikum (160 Stunden) vorgesehen, wahrend dem
die Teilnehmerlnnen sich mit dem beruflichen
Alltag in medizinischen Einrichtungen (wie z. B.
Krankenhaus oder Ordination) vertraut machen

Anmeldung Tel 05 90 90 5-7612

und die Moglichkeit haben, ihren kiinftigen Be-
rufsbereich in der Praxis kennenzulernen sowie
die eigenen Fdhigkeiten und Kenntnisse zu er-
proben.

Wichtig: Die Praktikumsstellen sind von den
Lehrgangsteilnehmerninnen selbst zu organisie-
ren.

Wenn 160 Stunden bis zur Zeugnisverteilung
nicht erreicht werden, konnen fehlende Stun-
den spéter nachgeholt werden. Fiir das Zertifikat
ist der Nachweis des abgeschlossenen Lehrgan-
ges samt Praktikum notwendig.

Termine
Ausbildung:
08.11.21-27.04.22, Mo-Mi, 08.00-17.00

Beitrag

3.990 Euro inkl. Unterlagen - Teilzahlungen und
30 % Forderung update sind maglich.

Im Preis nicht enthalten sind die Gebiihren fiir
die LAP, ECDL-Priifung und weitere Priifungster-
mine.
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Ausbildung zur
Ordinationsassistenz

Die Ausbildung zur Ordinationsassistentln umfasst
neben der administrativen und organisatorischen
Tatigkeit in Arztpraxen oder Sanitatshausern auch
die Unterstiitzung der Arzte bei der Behandlung

von Patienten.

it dem Medizinischen Assistenzberu-
M fe-Gesetz 2013 (MABG) wurden neue

medizinische Assistenzberufe gere-
gelt. Das Tatigkeitsfeld von Ordinationsassisten-
teninnen umfasst neben der administrativen und
organisatorischen Tatigkeit in Arztpraxen oder
Sanitdtshausern auch die Unterstiitzung der Arz-
te bei der Behandlungvon Patienten, wie Blutab-
nahme und standardisierter Durchfithrung von
Stuhl-, Harn- und Blutuntersuchungen in Form
von Schnelltests. Weitere Aufgabenfelder sind
die Praxishygiene, Reinigung, Sterilisation und
Desinfektion und Wartung der Medizinproduk-
ten sowie die Abfallentsorgung.

Ziel

Nach erfolgreichem Abschluss der Kommissio-
nellen Priifung erhalten Sie die Berechtigung zur
Fihrung der Berufsbezeichnung ,Ordinationsas-
sistentln”

Zielgruppe

Die Ausbildung richtet sich an alle Interessen-
ten, die die Ausbildung geméaB § 25 Abs. 1 MABG
im Rahmen eines Dienstverhdltnisses zu e Einer
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Arztpraxis oder Gruppenpraxis ® Einem selbst-
standigen Ambulatorium e Einer Sanitdtsbehor-
de e In einer nicht bettenfiihrenden Organisati-
onseinheit einer Krankenanstalt absolvieren
wollen oder beim AMS gemeldet sind und einen
Praktikumsplatz in einer der oben genannten
Einrichtungen melden kénnen.

Voraussetzungen

e Mindestalter 18 Jahre

e Erfolgreiche Absolvierung der 9. Schulstufe

* Arztliches Attest (Original, nicht &lter als 3
Monate)

e Strafregisterauszug (Original, nicht élter als 3
Monate)

¢ Bestdtigung eines aufrechten Dienstverhdlt-
nisses gemal § 5 Abs 1 durch den Dienstge-
ber fiir die berufsbegleitende Ausbildung

e Bestdtigung eines Pflichtpraktikums tiber
Meldung beim AMS oder beim WIFI (inkl.
Einverstandniserklarung des Dienstgebers)

¢ Besuch der Informationsveranstaltung und
personliches Aufnahmegesprach mit der
Lehrgangsleitung (eventuell B2-Deutschtest)

www.tirol.wifi.at/med-assistenz



Informationsabend

Bei dieser verpflichtenden Veranstaltung wer-
den die Inhalte des Lehrgangs im Detail vorge-
stellt, Erwartungen und Vorstellungen der Teil-
nehmerlinnen besprochen und ein Test in Recht-
schreibung  durchgefithrt.  Wenn = Sie die
Teilnahmevoraussetzungen erfiillen, sollte der
Test fiir Sie keine Schwierigkeit darstellen.

Die Anmeldung zum Informationsabend garan-
tiert noch keinen Fixplatz fiir den Lehrgang. Erst
nach positiver Absolvierung des Aufnahmege-
sprachs im Rahmen der Informationsabende ist
eine Buchung auf den Lehrgang moglich. Das
Aufnahmeformular kann aber im Zuge des Infor-
mationsabends ausgefiillt und abgegeben wer-
den, wird aber erst nach Vorliegen der oben an-
gefiihrten Voraussetzungen wirksam.

Praktikum

Die praktische Ausbildung umfasst 340 Stunden
und erfolgt in einer drztlichen Ordinationsstatte,
arztlichen Gruppenpraxis, einem selbststandi-
gen Ambulatorium, einer Sanitdtsbehorde bzw.
in einer nicht bettenfiihrenden Organisations-
einheit einer Krankenanstalt.

Qs et

SR

Anmeldung Tel 05 90 90 5-7612

Wichtig:

Ein Dienstverhéltnis oder der Nachweis eines
Pflichtpraktikums in einer Ordination etc. sind
Voraussetzung fiir die Teilnahme an der Ausbil-
dung.

Hinweis:

Im Rahmen der Ausbildung ist ein Erste-Hilfe-
Zeugnis im Ausmaf von 16 Stunden zu erbrin-
gen, das nicht dlter als 2 Jahre sein darf.

Der inkludierte Basislehrgang berechtigt Sie zur
Teilnahme der weiterfiihrenden Aufschulungs-
module Masseur und Medizinische Verwal-
tungsfachkraft..

Termine
Informationsabend:
18.11.21, Do, 18.00-20.00

Ausbildung:
10.01.22-14.06.22, Mo-Mi, 08.00-17.00

Beitrag

3.150 Euro inkl. Unterlagen - Teilzahlungen und
30 % + 20 % Forderung update sind maglich.

Im Preis nicht enthalten sind die Gebuhren fir
die kommissionelle Priifung.




Ausbildung zur
Pharmazeutisch-kauf-
mannische Assistenz

In dieser Ausbildung bereiten Sie sich optimal auf
die Lehrabschlusspriifung vor.

Is Pharmazeutisch-kaufménnische Assis-
tenz (PKA) unterstitzen den/die Apo-
thekerln beim Verkauf und der Beratung

von Kunden. Sie assistieren bei der Salbenher-
stellung und bereiten Arzneimittel vor.

Kaufmdnnische Tatigkeiten, wie Zahlungsver-
kehr, Rechnungslegung an die Krankenversiche-
rungen gehoren genauso zu lhren Aufgaben wie
Warenbestellung, Warenannahme und -verwal-
tung, Mitgestaltung des Warensortiments, Mit-
wirkung an den Marketingaktivititen des Unter-
nehmens, Unterstiitzung der Apotheker bei
pharmazeutischen Tatigkeiten (Herstellung, Prii-
fung und Abgabe von Arzneimitteln), fachge-
rechter Umgang mit arztlichen Rezepten und
Verordnungen.

Ziel

Erfolgreiche Absolvierung der Lehrabschluss-
prifung zur PKA

Zielgruppe

Alle Personen, die sich auf die LAP vorbereiten
mochten..
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Inhalte

¢ Nutzung der Informations- und Kommunika-
tionstechnologie des Unternehmens

e Kenntnisse tiber Warensortiment, Rohstoffe
und Dienstleistung

¢ Grundkenntnisse Gber Gesundheit, Ernah-
rung und Kosmetik

¢ Mitwirkung an der Herstellung von Arznei-
mitteln (Praxis im Labor)

¢ Berufsspezifische Bezeichnungen und
Berechnungen (Kenntnisse tber fachein-
schldgige fremdsprachige Fachausdriicke
und Abkirzungen

¢ Warenbeschaffung, Einkauf, Verkauf

e WarenlUbernahme, Waren- und Rohstoffla-
gerung

¢ Verkaufsvorbereitung und Verkaufsférderung
und Warenprdsentation

¢ Warenverkauf und Kundenberatung

¢ Verkaufsabrechnung, Rechnungswesen und
Verrechnung mit den Krankenversicherungs-
tragern

e Zahlungsverkehr und Buchftihrung

www.tirol.wifi.at/med-assistenz



Warum die Ausbildung am WIFI

e Berufsbegleitend

¢ Vortragende aus der Praxis

¢ Neue Raumlichkeiten, modernste Infrastruk-
tur und Equipment

* Kleine Gruppen - indivi-
duelle Betreuung

* Maximaler Lernerfolg
durch abwechslungsrei-
chen Unterrichtsaufbau

* Prifungsvorbereitung
durch Orientierung an Berufsbildern und der
Prifungsordnung

* Giinstige Ubernachtungsméglichkeiten am
Campus im WIFI Home

e Parkmdglichkeiten

Praxis
im

WIFI-Labor

Anmeldung Tel 05 90 90 5-7612

Termine
Informationsabend:
11.11.21, Do, 18.00-20.00

Ausbildung:
11.01.22-25.06.22
Di, Do, 19.00-22.00, fallw. Sa, 08.00-16.35

Beitrag

1.990 Euro inkl. Unterlagen - Teilzahlungen und
30 % + 20 % Forderung update sind maglich.

Im Preis nicht enthalten sind die Gebiihren fiir
die LAP und weitere Priifungstermine.

) ) ﬁ OSTERREICHISCHE
In Kooperation mit APOTHEKERKAMMER
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Ausbildung zum
Medizinprodukte-

berater

Medizinprodukteberaterinnen sind fiir ein Unter-
nehmen aus dem Bereich der Herstellung, Aufbe-
reitung und/oder dem Vertrieb von Medizinpro-

dukten tatig.

ie Aufgaben von Medizinproduktebe-
D raterlnnen umfassen die Information

und Beratung von Arzten, Krankenpfle-
gepersonal, Technikern etc. Sie fungieren als
Verbindungsglied zwischen Lieferanten und An-
wendern. Sie erkldren ihre Produkte, weisen in
deren sichere Handhabung ein und dokumen-
tieren Informationen beim Einarbeiten des me-
dizinischen Personals fiir das eigene Unterneh-
men.

Zielgruppe

* Medizinprodukteberater und Mitarbeiter,
die schon fiir ein Medizinprodukte-Unter-
nehmen tatig sind

e Naturwissenschaftlich, medizinisch oder
medizintechnisch ausgebildete Personen
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® Personen mit medizinischen und/oder tech-
nischen Grundkenntnissen

e Mitarbeiter von Sanitatshdusern

¢ Hilfskrafte, Mitarbeiter von Apotheken, Dro-
gisten

e Mechatroniker

e Elektrofachhandel (Verkauf, Auftragsentge-
gennahme, beratende Burokréfte)

e Kosmetiker, Fulpfleger

Inhalte

* Definition des Medizinproduktes, Entwick-
lungsbackground, Abgrenzung von Arznei-
mitteln, Software, Kosmetikprodukten, EMV-
Regelung, Desinfektionsmitteln, Bioziden,
personlicher

¢ Schutzausrlstung, Mal%- und Eichrecht und
Strahlenschutz/-VO

www.tirol.wifi.at/med-assistenz



Regelung der Gewerbeordnung, freie
MP-VO

Kenntnis der EU-Richtlinien, Anderung vom
15.6.2016

Medizinproduktegesetz, Novellen und Ver-
ordnungen

Normen und Symbole fiir Medizinprodukte
Harmonisierte europdische und internatio-
nale Normen (EN,ISO), Zusammenspiel IEC,
ISO,EN und nationale Normen
Medizinische und anatomische Grundkennt-
nisse und Fachausdriicke
CE-Kennzeichnung

Klassifizierung von Medizinprodukten, Zerti-
fizierung, Risikoanalyse, Listung von IVDs
Post Market Surveillance
Qualitdtsmanagement

Behorden und Einrichtungen des Gesund-
heitswesens: BMG, BASG,AGES MEA,
OBIG,GOG/MP-Register, BIQG

Anmeldung Tel 05 90 90 5-7612

¢ Begriffe und relevante Ausziige aus folgen-
den Gesetzen: Arzneimittelgesetz (AMG),
Elektrotechnikgesetz (ETG), MaB- und
Eichgesetz (MEQ), Krankenanstaltengesetz
(KAG), Gesundheits- und Krankenpflege-
gesetz (GUKG), Gehobene Medizinisch-
Technische Dienste-Gesetz (MTDG),
Kardiotechnikergesetz (KTG), Kranken- und
Kuranstaltengesetz (KaKuG), Preisgesetz,
Vergabegesetze.

Termine
Ausbildung:
18.11.21-30.11.21, Do, Fr, Sa, 08.00-17.00

Beitrag
750 Euro inkl. Unterlagen
30 % Forderung update moglich
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Vorbereitung auf die
Befahigungspriifung
Medlzmproduktehan-
del fur gewerberecht-
liche Geschaftsfuhrer

Die Gesellschaft altert, immer mehr Menschen sind
auf Medizinprodukte angewiesen. Der Handel mit
Medizinprodukten ist ein reglementiertes Gewerbe

mit Befahigungsnachweis.

it unserem Kurs bereiten Sie sich opti-
mal auf die Befahigungspriifung vor.
Damit konnen Sie zukiinftig als ange-

stellter  gewerberechtlicher ~ Geschéftsfiihrer
oder auch selbstandig tétig sein.

Zielgruppe

* Personen, die eine selbststdndige Ausiibung
des Gewerbes Handel mit Medizinproduk-
ten anstreben

 Fihrungskrafte aus dem Medizinpro-
duktehandel, die die gewerberechtliche
Geschaftsflihrung ibernehmen wollen

* Personen mit Interesse fiir den Medizinpro-
duktehandel, die eine umfassende gewer-
berechtliche Ausbildung in dieser Branche
absolvieren wollen

10 Medizinische Assistenzberufe

Voraussetzungen
Bitte melden Sie sich VOR Kursstart in der Wirt-
schaftskammer Wien fiir die Befdhigungpriifung
Medizinproduktehandel fiir gewerberechtliche
Geschéfsfithrer an.

Abschluss

Am Ende des Kurses findet eine WIFI-Priifung
statt, die Sie auf die Befdhigungspriifung vorbe-
reitet.

Termine
17.03.22-26.03.22, Do, Fr, Sa, 09.00-17.00

Beitrag
750 Euro inkl. Unterlagen
30 % Forderung update moglich

www.tirol.wifi.at/med-assistenz



Organisatorische Details zu Férderungen, Ubernachtung

und Parken am WIFI

Update Forderung

Es werden 30 % der Kurskosten als Basisforde-
rung und 20 % der Kurskosten als Bildungsbo-
nus fiir bestimmte positiv abgelegte Schlusspri-
fungen (Lehrabschlusspriifung, Meisterpriifung)
auf gesetzlicher Basis gefordert. Die maximale
Férdersumme betrégt fiir den Zeitraum 1. 1.20
bis 31.12.24 pro Person 3.500 Euro und kann bei
Einhaltung der sonstigen Fordervoraussetzungen
auf einmal oder in Teilen beantragt und gewahrt
werden. Einreichfrist bis 2 Wochen nach Kursbe-
ginn. 75%ige Anwesenheitspflicht erforderlich.

Weitere Informationen zu Férderungen finden
Sie unter www.tirol.wifi.at/foerderungen

WIFI-Home - lhr Zuhause am WIFI-Campus
Im WIFI-Home finden Sie komfortable Uber-
nachungsmoglichkeiten fiir lhren Lehrgang zu
glinstigen Preisen.

Alle Informationen sowie Buchung unter www.
tirol.wifi.at/wifihome

Anmeldung Tel 05 90 90 5-7612

WIFI-Parkhaus

Mit dem neuen WIFI-Parkhaus in Innsbruck mit
tiber 500 Parkpléatzen und 4 E-Tankstellen ist die
Anreise zum WIFI-Campus jetzt noch einfacher
geworden.

Das WIFI-Mobilitatskonzept integriert zudem
offentliche Verkehrsmittel sowie Stellplatze fiir
Fahrrdder, Motorrdader und E-Scooter.

Es gelten die Allgemeinen Geschéftsbedingun-
gen des WIFI Tirol, nachzulesen im WIFI-Kurs-
buch oder unter www.tirol.wifi.at/agb
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lhre Ansprechpartnerinnen

WIFI der Wirtschaftskammer Tirol
Egger-Lienz-Stralle 116, 6020 Innsbruck

Sabine Meirer
t: 059090 5-7612
e: sabine.meirer@wktirol.at

Das WIFI erfiillt seit 1995 die jeweils héchsten
Qualitdtskriterien im Bildungsbereich.

Stand: August 2021

y 5, (€214

Um eine gute Lesbarkeit der WIFI-Informationen
zu gewdhrleisten, wird fiir Berufe, Zielgruppen und
Personen eine geschlechtsneutrale Form gewdhlt.

www.tirol.wifi.at/med-assistenz WIFI Tirol
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